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Checklista vid flyttning — KOM IHAG
Vid flyttning av helt kontor eller intern flyttning

Informera om flytten till offentliga myndigheter:
Organisationsnummer

verksamt.se/

Kommun

El, gas, olja, vatten och vdarme
radiotjanst.se/sv/ (+ ev. antennforening)

VVVYVYVY

Samarbetspartner:
» Informera kunder och leverantorer
» Informera samarbetspartners, som t.ex. revisorer, advokater, bank, forsakringsbolag,
telebolag, uthyrningsforetag och vaktmastare
Vakt- och larmbolag
Tidningar, magasin och tidskrifter
Bensinkort, kontokort och medlemskort
Medarbetare (sarskilt om foretaget har skatterattslig hemvist i flera lander) och grannar

VVVYVY

Teknik:
» Bestalla flyttning av internet, telefon och fax (det ar god idé att kontrollera om man
anvander alla tjanster man betalar for)
» Bestalla flyttning av IT-utrustning
» Bestalla tid for andring av frankeringsmaskin(er)

Skyltar:
» Bestalla nya skyltar
» Skyltar pa byggnaden inklusive skyltning langs tillfartsvagar
» Skyltar pa den gamla adressen (med hanvisning till den nya adressen)

Andra:
» Brevpapper och kuvert
» E-postsignatur
» Hemsida
» Visitkort
» Stamplar/etiketter/klisterméarken
» Reklamplatser (Gula Sidorna, hitta.se, eniro.se ...)
» Broschyrer
> Bestalla flyttning av mébler, IT-utrustning, kontorsmaskiner o.likn.
> Bestdlla TLS i god tid (+45 70 10 02 02)
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