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Effektiv, smartfri flyttning
Med TLS A/S

Steg 1:

» Mote med den flyttansvariga angaende ramar, riktlinjer, gemensam forstaelse, input till
processen, tidsplan osv.

» Avtala om vad flyttningen ska innehalla (t.ex. nedpackning, forvaring av gods, flyttning,
bortforsling av icke anvandbar utrustning, bortforsling av elektronik, stadning, hantverkar-
funktion).

» Visuell inspektion av omraden som ska flyttas.

Steg 2:
» Utarbetande av plan for flyttning.
» Utnamning av ansvariga personer hos kunden och TLS (flyttledare).

Steg 3:

Uppstartsmote med avdelning(ar).

Fysisk genomgang av avdelning(ar).

Avtala om praktiska aspekter av flytten, sasom vilken utrustning som skall anvandas, datum,
anvandning av etiketter, ritningar osv.

Leverans av utrustning (flyttlador, etiketter, silkepapper, mattor, speciella saker, checklistor,
tejp osv.).

Eventuell efterleverans av utrustning.

Fotodokumentation av inventarier, utrustning osv. som ska flyttas.

(Ev. nedpackning paborjas vid 6verenskommen tid).

Dagen fore-avstamning att allt ar enligt dverenskommelse.

Instruktion av TLS-medarbetare om praktiska aspekter av flytten.
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Steg 4.

» Flyttningen utfors. Vid storre och stora flyttar kommer det att finnas tva “team”. Ett team
fér avhamtning av flyttgods och ett team for leverans av flyttgods.

» Om magasinering 6nskas avtalas riktlinjer for avhamtning (vanligtvis efter att den primara
flytten har agt rum).

» Eventuell hantverkare stéller pa plats “smasaker” som hyllor, tavlor, krokar, sladdar (sarskilt
IT och teknisk utrustning) osv. Detta fortsatter enligt dverenskommelse.

» Eventuell stddning i samband med utflyttning/inflyttning.

» Lopande avhamtning av levererad utrustning.

» Uppfoljning av flyttprocessen med avdelningens flyttansvariga (flyttledare) och éverordnad
flyttansvarig (kundansvarig).

» Utvardering.

Sindalsvej 8 E-mail: info@tls.dk

Telefon +45 7010 0202

DK-8240 Risskov www.tls.dk

Telefax +45 7010 0002




