
Packningsinstruktioner	
Frän	TLS	A/S	

	
Instruktionerna	är	naturligtvis	generella.	
	

1. Var	uppmärksam	så	att	lådorna	sätts	ihop	på	rätt	sätt.	
2. Allt	som	får	plats	i	en	flyttlåda	ska	packas	ned	så	länge	lådan	kan	stängas.	
3. IT-utrustning,	skrivare,	lampor	och	telefoner	ska	också	packas	ned	i	lådor	så	långt	det	är	

möjligt.	Lämna	lådorna	öppna.	
4. Lådornas	vikt	får	inte	överstiga	11	kg,	eftersom	de	måste	kunna	lyftas	upp	på	axeln	av	en	

person.	
5. Flyttlådor	får	bara	fyllas	till	handtagen.	Packa	hellre	i	två	lådor	än	i	en.	
6. Glas,	tavlor	och	andra	ömtåliga	föremål	ska	packas	in	i	exempelvis	bubbelplast,	silkepapper	

eller	flyttmattor.	
7. Tavlor	som	inte	kan	läggas	i	en	låda,	ska	lämnas	hängande	på	väggen	och	märkas.	
8. Alla	växter	placeras	i	flyttlådor.	Om	det	skulle	finnas	enskilda	lådor	med	växter	som	inte	är	

stängda	accepteras	det	också.	Stora	växter	märks	med	etikett.	Transport	av	växter	sker	dock	
på	eget	ansvar.	

9. Diverse	nycklar	från	arkivskåp,	lådor	m.m.	tas	ut,	läggs	i	ett	kuvert	och	tejpas	över.	Lådor	ska	
vara	låsta.	

10. Höjdinställbara	bord	körs	till	lägsta	läget	och	låses.	
11. Bord,	hyllor	osv.	tas	isär	så	att	de	kan	flyttas	utan	att	skadas.	
12. Lösa	hyllor,	lagerställningar,	socklar	osv.	ska	märkas	individuellt.	
13. Dyrbara	föremål,	ömtåliga	föremål	och	annat	av	stort	värde	SKA	meddelas	till	flyttledaren	

innan	de	flyttas.	
14. Saker	som	ska	hanteras	särskilt	MÅSTE	meddelas	till	flyttledaren	senast	vid	flyttens	start	

(t.ex.	kylskåp/frys	med	innehåll	som	ska	hålla	en	viss	temperatur).	
15. Konfidentiella	saker/personalfiler	packas	ned	i	flyttlådor.	Lådorna	plomberas.	Etiketter	med	

”KONFIDENTIELLT”	appliceras	i	båda	ändar	(där	det	sitter	handtag).	
16. Vapen	(skjutvapen,	svärd,	bajonetter	osv.)	får	inte	transporteras	av	TLS.	Kontakta	

flyttledaren	i	tveksamma	fall.	
17. Saker	som	är	brandfarliga,	explosiva,	giftiga,	frätande	eller	liknande	får	inte	medtas.	
18. Kolonialvaror,	rengöringsmedel	m.m.	som	inte	omfattas	av	ovannämnda	kategori	förpackas	i	

kraftiga	plastpåsar	innan	de	packas	ned	flyttlådan.	
19. Transportsäkring	för	disk-	och	tvättmaskiner	ska	fästas	före	flyttning.	
20. Använd	de	medföljande	etiketterna	på	alla	föremål	som	ska	flyttas	och	märk	tydligt	med	

rums-	och	placeringsnummer,	då	saker	som	inte	är	uppmärkta	kommer	att	lämnas	kvar.	
Kom	ihåg	att	svarta	etiketter	används	till	avfall.	

21. Ha	en	ritning	redo,	så	att	möbler	och	annat	kan	ställas	på	rätt	plats	direkt.	
	
Efter	flyttning	
	

1. Ta	bort	etiketterna	omedelbart	efter	flytten.	
2. Beställ	avhämtning	av	tomma	lådor	–	lådorna	ska	vara	hopvikta.	

	
	


